2017年山东大学田径运动会网上报名方法说明

系统进入：

一、登录北京中体信通科技有限公司网站
网址：http://www.infosport.com.cn
二、选择要报名或查询相关信息的运动会
有如下2种方法可以选择：
2.1、从主页中间“新闻”栏下面选择比赛名称（单击鼠标左键），如图
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   注：随着各单位比赛的增加，此处的比赛列表会有变化，如在此找不到要报名的比赛名称，可按下面2.2的方法选择。
2.2、从顶端菜单“赛事管理”选择比赛名称：
2.2.1、点击下图的“赛事管理 ”
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2.2.2、从“地方比赛自助管理”列表中选择比赛主举单位名称，如点击“山东大学”：
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2.2.3、从该单位主办的比赛列表中选择要报名的比赛名称（单击鼠标左键）
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三、系统主要功能
	系统登录
	单位登录
	各参赛单位需先登录才能进行网上报名操作，但其它功能不需登录

	
	管 理 员
	田径管理中心、各赛区登录后进行赛区编排的有关查询

	竞赛规程
	竞赛规程
	田径管理中心下发的竞赛规程

	
	比赛日期
	田径管理中心下发的竞赛规程中各项目的比赛日期及比赛单元安排，不包括具体比赛时间

	网上报名
	报名操作
	具体使用方法请参考“报名步骤”

	
	报名设置
	在确认报名完成并不再进行修改后，打印报表前需设置报名完成，否则不能打印

	赛前信息
	竞赛日程
	报名结束后三个工作日内将竞赛日程放在网上，田径管理中心和赛区上网查询并进行协调，如有修改请与本公司联系，最终确定后将在网上正式公布，此时各单位可查询

	
	代表队名单
	报名结束后三个工作日内将公布代表队名单、项目参赛表，请各单位查询核对，如有错误请及是与本公司联系

	
	项目参赛表
	

	
	参赛确认表
	在赛区技术会议时使用的确认表，各单位可自行打印，赛区可统一打印所有单位的确认表

	
	竞赛分组表
	在运动员参赛确认，赛区进行编排后，在网上公布

	赛中信息
	成绩及
分组查询
	比赛期间实时公布比赛成绩及后继赛次分组(此功能受条件限制，某些比赛不能使用)

	赛后信息
	 
	比赛结束后公布团体总分及奖牌统计、破纪录统计、总成绩册(此功能受条件限制，某些比赛不能使用)


点击相应菜单可以查看具体内容。

网上报名报名步骤：

一、登录及用户管理
1.1、点击左边菜单的“网上报名”
1.2、选择单位名称（请注意各学院学生和教工在网上报名用户名的不同，例如：XX学院代表学生，XX学院工会才是教工，请注意区分）、输入密码后点“登录”，学生的初始密码为“111111”，教工的初始密码为“666666”。 
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请注意如下2个问题：
1.2.1、选择“用户名”，不要修改“用户号”
1.2.2、输入密码，注意密码字母大小写，数字要用半角的，不要用全角的
1.3、用户管理
进入系统后请立即在用户管理里修改密码
“用户号”即登录窗口中的用户号，可以从登录窗口中拷贝过来，    输入旧密码，输入2次新密码，然后点“修改密码”

二、代表队工作人员报名

2.1、填写代表队联络方式（必填）
2.2、单项代表队工作人员报名
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2.2.1、添加工作人员
    填写完有关信息后点“添加”即可，添加成功后在下面列表中显示
2.2.2、修改工作人员信息
2.2.2.1、从工作人员列表中选择要修改的人员（在该人员所在所单击鼠标左键）
2.2.2.2、在上面详细信息中进行修改
2.2.2.3、修改完后点“修改”保存修改内容
2.2.3、删除工作人员
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    2.2.3.1、选中要删除的工作人员所在行第一列的复选框（可以一次选择多个工作人员）
    2.2.3.2、点击列表标题上的“删除”
2.3、工作人员相片管理（不需要）
    2.4、单项代表队报名查询（显示已报名的工作人员信息）

三、运动员报名

　　3.1、填写代表队运动员服装颜色、上传服装相片（不填）

　　3.2、运动员基本信息管理（不填）
　　本栏中的运动员为综合运动会已注册运动员或是单项协会当年注册运动员。这些运动员的各种信息不能进行修改或删除。如确需修改和删除，请与大会组委会或单项协会联系。
    各代表队可以添加、修改和删除尚未注册的运动员。所添加的运动员将自动添加到运动员报项名单中进行报项的操作。

四、运动员报项

4.1、填报运动员参赛项目
     界面分区为：
     功能选择区
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     添加运动员区
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    报项监视区 
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   运动员报项区
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      报项结果显示区
     [image: image13.jpg]R

i ERSE S
12161200404 375
12121200005 BB E
12131200005 487
12121200404 BEE
12151200002 FEBE
12081200500 BAF]
12121200081 EE(E
12031200502 8
12021200400 BEHE




 
     [image: image14.jpg]efERE®E
B EESE s TE GREREE)

[ tostzoorz Bt 1500k 0000k
- t21Tizonionz BEE 1ok




 
4.2、报项操作
  4.2.1、在“功能选择区”选择需要的组别、性别，及运动员名单的排序方式。
  4.2.2、在“添加运动员区”输入运动员的注册号码（学生填写学生证号，教工填写身份证号）和姓名，教工组要求填写出生日期，比赛号不用填，然后点击“添加”按钮。有同名同姓的运动员，系统将提示进行调整。
    如果不需要添加运动员，则直接进入后续步骤。
   4.2.3、在“报项结果显示区”中左侧的“未报名运动员列表”中，选择要报名的运动员（点击鼠标左键）。此时，在“运动员报项区”标题栏中将显示该运动员的注册号码和姓名，在“报项监视区”中的第二栏中也同时显示该运动员姓名和已报的项目。
  4.2.4、在“运动员报项区”中，点击项目名称左侧的方形复选框 ，或是在项目名称左侧的“文本框”中直接输入报名成绩（本次运动会不用填写），则该项目报名完成。此时，方形复择框显示√符号，在“报项监视区”的上栏中，显示所有已报该项目的运动员姓名，在“报项监视区”的下栏中显示该运动员已报的所有项目。
  运动员一旦报项，其名单将自动从“未报名运动员列表”中转到右侧的“已报项运动员名单”中。
 4.2.5注意：
※学生组4x100米接力、4x400米接力在相应参加的运动员名下报项目。

※集体项目（4x100米混合接力）在学生组中使用单位简称为姓名作为一名运动员添加报名，组别为学生，性别为空。不需要填写注册号码。

4.2.6注意：
※教工组集体项目（4x100米混合接力）使用单位简称为姓名作为一名运动员添加报名，组别为教工甲组，性别为空。不需要填写注册号码。
4.2.7注意：

※单位简称可以参照《2017年山东大学田径运动会规程》中的附件1。

  4.3、运动员报项的修改、删除
  4.3.1、从“已报名运动员名单”中选择要修改、删除的运动员。
  4.3.2、增报项目：在“运动员报项区”增报项目（报项操作的第二步）。
  4.3.3、删除项目：点击已报项目右侧的方形复选框 ，使√符号消失，该项目取消。
    如果运动员的所有报项全部删除后，该运动员自动转回“未报运动员列表”中。

4.4、删除运动员：
    在“报项结果显示区”中的“未报运动员列表”或“已报运动员名单”中点击运动员注册号码前的方形复选框，出现√符号，然后点上面标题中的“删除”，则所有选中的运动员将被删除。

注意：运动员删除后不能恢复。建议使用删除报项的方式取消运动员的报名。

重要提示：

运动员报项操作过程的每个步骤都将实时保存到服务器中，报名时除了有明确的提示外，不需要另外保存（添加运动员除外）。
    报项过程中应注意“报项监视区”和“报项结果显示区”中显示内容的变化。如果操作过程中这些区域中的显示没有相应的变化，也没有出现对话框提示，则有可能是网络出现故障，请及时检查网络连接。
    全部报名结束后，应使用打印报名表的方式进行核查，以防发生错误和遗漏。
4.5、报名查询打印:
4.5.1、在运动员报名中选择“报名查询、打印”
4.5.2、打印是按组别打印的，所以如果是分组别比赛的要先选择组别后再打印。
重要提示：

1、请各单位负责运动会报名的人员报名前认真、仔细阅读理解竞赛规程及本说明，严格按照规程中的要求、说明中的步骤报名。

2、网上报名截止时间为4月12日24点，超过时间将无法报名。
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